Nguoi ky: NGUYEN HOAI THU
aca it

UY BAN NHAN DAN XA VINH PHONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TIEU HQC VINH PHONG 1 Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sb: 45/CV-THVPI Vinh Phong, ngay 28 thang 9 nam 2026
Vé viéc ra sodt vi tri, nhiém vu va thuc hién cdc
ché do phu cdp tai trwong tiéu hoc Vinh Phong 1

Kinh giri: Cac t0 chuyén mon, bd phan va toan thé vién chirc, nguoi lao dong Truong
Tiéu hoc Vinh Phong 1.

Cian ctr Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 cua Chinh phu vé vi tri viéc
1am va s6 luong ngudi lam viée trong don vi su nghiép cong lap;

Can ctr Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctia Chinh phu vé ché d6 tién
luong ddi véi can bo, cong chuec, vién chire va luc luong vii trang va cac van ban stra ddi, bod
sung;

Can cr Thong tu s6 20/2023/TT-BGDDT ngay 30/10/2023 cia Bo truéng B Gido
duc va Pao tao vé vi tri viéc 1am, co ciu vién chic theo chirc danh nghé nghiép va dinh mirc
s6 lwong nguoi 1am viée trong co sé gido duc phd thong cong lap;

Can ci Thong tu sd 05/2005/TT-BNV, Thong tu sé 07/2005/TT-BNV ngay
05/01/2005 cua Bo truong Bo Noi vu va Thong tu s6 04/2018/TT-BNV ngay 27/3/2018 cia
B trudng BO Noi vu vé cac ché do phu cép o lién quan;

Nhim théng nhét viéc x4c dinh vi tri, nhiém vu va diéu kién huong phu cép; bao dam
chi tra dung dbi tuong, dung cong viéc thuc té va co du can ctr, Truong Tiéu hoc Vinh Phong
1 yéu cau thuc hién nhu sau:

I. NGUYEN TAC THUC HIEN

1. Danh muc vj tri viéc 1am cta trudng tiéu hoc duoc xac dinh theo quy dinh cua phap
luat va Pé an vi tri viéc 1am dugc cap c6 tham quyén phé duyét. Cong van nay chi phuc vu ra
soat, b tri nhiém vu va thuc hién ché do tai don vi; khong thay thé quyét dinh phé duyét vi tri
viéc lam va khong lam phat sinh vi tri méi.

2. Quyét dinh hodc bang phan cong xac dinh trach nhi¢ém thuc hién nhi€ém vy nhung
khong mic nhién lam phat sinh quyén huéng phu cap. Viéc chi tra phai dong thoi ¢ can ctr
phap 1y, dung dbi twong, co6 quyét dinh bd nhiém/phan cong khi can thiét, thyc té thyc hién
cong viéc va dap ung diéu kién, thoi gian hudng theo timg ché do.

3. Khong chi phu cap chi vi ¢6 tén trong quyét dinh phan cong nhung khong thuc té
lam cong viéc; khong 1ap ho so, so sach mang tinh hinh thirc dé hop thirc hoa ché d6. Truong
hop chua rd can ctr hoac diéu kién huong, by phan ké toan bao céo Hiéu trudng dé kiém tra
hodc xin hudng dan trude khi thuc hién.

II. NHOM VI TRi, NHIEM VU TRONG TRUONG TIEU HQC

1. Nhom lanh dao, quan ly: Hi¢u truéng, Phé Hi¢u truong.
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2. Nhém chirc danh nghé nghiép chuyén nganh: gido vién tiéu hoc hang I, II, III; gido
vu; tu van hoc sinh; hd trg giao duc nguoi khuyét tat.

3. Nhom vi tri chuyén mon dung chung: thu vién, quan tri cong sd, ké toan, thu quy,
van thu.

4. Nhom hd tro, phuc vu: y té hoc duodng, bao vé, phuc vu va cac cong viéc hd trg khac
theo quy dinh, nhu cau thyc té va ngudn luc ctia nha trudng.

5. Pbi véi thiét bi, @6 dung day hoc: truong tiéu hoc khong ¢ vi tri chirc danh nghé
nghiép chuyén nganh “thiét bi, thi nghiém” nhu & cp trung hoc. Hiéu trudng c6 thé phan
cong vién chirc thyc hién hodc kiém nhiém cong tac quan 1y, bao quan, kiém ké, giao nhan,
chuan bj thiét bi, d6 dung day hoc. Viéc phan cong nay khong 1am hinh thanh vi tri viéc lam
“thiét bi, thi nghiém” va khéng mic nhién lam phat sinh phu cip doc hai, nguy hiém.

III. PHU CAP CHUC VU, TRACH NHIEM CONG VIEC

1. Phu cép chitc vu duge thuc hién ddi véi chie vu thude dbi tuong hudng theo quy
dinh hién hanh, cin ¢ quyét dinh bo nhiém/giao nhiém vu ctia cip c6 thim quyén. Nha
truong khong ty xac dinh thém chirc vu hodc mirc phy cip ngoai quy dinh.

2. Ké toan truong, phu trach ké toan: chi thuc hién phu cép khi c6 quyét dinh b6 nhiém
hodc bd tri dung tham quyén, dap tng tiéu chuan, diéu kién theo phap luat vé ké toan va thuc
té thuc hién chuc trach. Viée chi 1am mot sb nghi¢p vu ké toan khong déng nghia da duoc bo
nhiém ké toan trudng hodc b tri phu trach ké toan.

3. Thil qui: nguoi duge giao va thuc té truc tiép quan 1y quy tién mat, thuc hién thu -
chi, s6 quy, ching tir va d6i chiéu quy theo quy dinh thi dugc xem xét phu cap trach nhiém
theo ché d¢ hién hanh. C6 quyét dinh phan cong nhung quy thuc té do nguoi khac quan 1y
hozc khong thuc hién nghiép vu tha quy thi khong 1y quyét dinh d6 1am cin cir duy nhat dé
chi phu cép. Khi khong thuc hién cong viéc thudc ddi tuong huong tr 01 thang trd 1én thi
dirng phu cap trong thoi gian d6 theo quy dinh.

4, Téng phu trach Bdi va nhiém vu khac co ché do riéng: thuc hién theo dung van ban
chuyén nganh con hi¢u lyc, quyét dinh cu/giao nhiém vu va thoi gian thyc té thuc hién;
khong ap dung tuwong tu mirc phu cap ctia chirc danh khac.

IV. PHU CAP PQC HAIL, NGUY HIEM

1. Nguyén tic: chi xem xét dbi v6i ngudi truc tiép 1am cong viée tai noi co yéu td doc
hai, nguy hiém cao hon binh thuong ma yéu t6 d6 chua duoc tinh vao hé sé lwong. Phai xac
dinh dugc cong viéc thudc ddi tuong huong, nguoi thuc té thuc hién, yéu td doc hai/nguy
hiém va thoi gian thyc té 1am viéc. Tén chirc danh, quyét dinh phan cong hodc viée da timg
duoc huong trude ddy khong phai cin ctr duy nhat dé tiép tuc hudng.

2. Van thu, luu trit: lam van thu thong thudng nhu tiép nhan, dang ky, chuyén giao,
phat hanh vin ban, quan 1y con déu, vin ban dién tir, 1ap ho so cong viéc khong mic nhién
duoc huong phu cép doc hai. Néu truc tiép lam cong viéc luu trtr thudc doi tuong dugc hudng
thi phai x4c dinh cong viéc, noi lam vi¢e, tai li¢u quan ly va thoi gian thuc té.
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3. Thu vién: viéc dugc bé tri 1am thu vién khong mic nhién phat sinh phu cip doc hai.
Chi xem xét khi cong viéc thuc té thudc pham vi phap luat chuyén nganh quy dinh va c6 hd
so chirng minh cong vi¢e, thoi gian thyc hién.

4. Thiét bi, 46 dung day hoc: viéc duoc phan cong phu trach thiét bi khong dong nghia
duong nhién huong phu cap doc hai 0,2. Chi xem xét khi thuc té lam cong viéc thudc pham vi
dugc quy dinh, c6 mdi truong/yéu té doc hai, nguy hiém va xac dinh dugc thoi gian truc tiép
lam viéc. Truong hop chi quan 1y, giao nhén, kiém ké do dung day hoc thong thuong ma
khong 1am viéc trong moi trudng thudce dbi twong huong thi khong ldy tén cong viée hoic
quyét dinh phan céng dé chi phu cép 0,2.

5. Thoi gian tinh phu cap doc hai, nguy hiém: dudi 04 gio trong ngay tinh 1/2 ngay; tir
04 gid trd 1én tinh ca ngay lam viéc. Khong chi di ca thang chi dua vao quyét dinh phan cong
ma khong xac dinh thoi gian thuc té lam viéc trong diéu kién doc hai, nguy hiém.

V.HO SO VA TO CHUC RA SOAT

1. Hb so lam cén ¢l tiy ting ché do gom: quyét dinh bo nhiém/ct/phan cong; Pé an
hodc tai liéu xac dinh vi tri viéc [am; ndéi dung nhiém vuy; ho so, sb sach, chirng tir hodc san
pham phan anh cong viéc thuc té; tai liéu xac dinh thoi gian 1am viée va diéu kién, yéu té doc
hai, nguy hiém; van ban phap luat 1am can cir xac dinh d6i twong, mic va diéu kién hudng.
Khong sir dung ho so 1ap bd sung nhung khong phan anh ding cong viée thuc té dé lam cin
ct chi tra.

2. B phan ké toan ra soat ting khoan phu cdp dang chi tra theo cac ndi dung: nguoi
hudng - loai phu cap - cin ct phap 1y - quyét dinh giao nhiém vu - cong viéc thuc té - diéu
kién huong - thoi gian huéng - mirc huong. Khong chi cin ctr bang lwong ky trude dé tiép tuc
chi tra.

3. Céc to, bd phan ra soat nhi¢m vu dugc giao, bdo dam té€n nhiém vy phu hop cong
viéc thuc té. Vién chuc, nguoi lao dong thuc hién dung nhiém vu, quan ly ho so thude trach
nhiém va chiju trach nhiém vé tinh trung thuc cua thong tin, hd so xac nhan cong viéc.

4. Trudng hop ho so chua dy du, cong viée thue té khong phu hop diéu kién hudng
hodc c6 vuéng mic trong ap dung, bo phan lién quan béo cdo Hibu truong dé kiém tra, xac
minh hodc d& nghi co quan c¢6 thAim quyén hudng dan trude khi thuc hién.

VI. TO CHUC THU'C HIEN

Cong van nay nham théng nhét viéc ra soat va thuc hién ché do phu cép trong toan

truong, khong thay thé vin ban cia co quan c6 tham quyén vé vi tri viée 1am, sé luong ngudi
lam viéc, bd nhiém chire vu hodc ché d tién luong, phu cép.
Khi van ban cap trén dugc sira d6i, bo sung hodc thay thé thi thyc hién theo quy dinh méi.
Trudng hop qua ra soat phat hién khoan phu cap chwa du cin ctr, khong dung ddi tugng, diéu
kién, mirc hodc thoi gian hudng, bo phan ké toan bao cao Hiéu trudng dé kiém tra va xur ly
theo quy dinh; khong ty ¥ thu hoi, dimg, truy linh hodc diéu chinh khi chwa x4c dinh day du
can cir va tham quyén.
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Pé nghi cac t6 chuyén mon, bd phan va toan thé vién chirc, nguoi lao dong Truong
Tiéu hoc Vinh Phong 1 nghiém thc thyc hi¢n./.

Noi nhdn:

- Nhu trén;

- Ban Giam hiéu;
- B phéan ké toan;
- Luu: VT, KT.




PHU LUC
POI CHIEU VI TRi, NHIEM VU, CHE PQ PHU CAP VA PIEU KIEN THUC HIEN
(Kém theo Cong vain so 45/CV-THVPI ngay 28 thang 9 niam 2026 ciia Trwong Tiéu hoc
Vinh Phong 1)

I. NGUYEN TAC SU DUNG

1. Phu luc nay dung dé ddi chiéu, ra soat va théng nhét cach thuc hién tai Truong Tiéu
hoc Vinh Phong 1; khong thay thé Dé an vi tri viéc lam, quyét dinh ciua co quan c6 tham
quyén hodc van ban quy pham phép luat vé tién luong, phu cap.

2. Can phan biét: (a) vi tri viéc 1am duoc xac dinh theo phap luat va D& an vi tri viéc
lam dugc phé duyét; (b) nhiém vu/ki€ém nhi€ém do nha trudng phan cong; (c) ché do phu cap
chi phat sinh khi dung do6i tugng, c6 can ctt phap ly va nguot duge huong thuc t€ dap ting day
du diéu kién cua ché do.

3. Nguyén tac kiém tra: C6 tén vi tri hodc c¢6 quyét dinh phan cong khong dong nghia
duong nhién dugc hudng phu cap. Khong lay bang lvong ky trude, tén goi cong viéc hoac ho
so hinh thirc lam can ctr duy nhat dé tiép tuc chi tra.

II. BANG POI CHIEU
STT Vi tri/nhiém | Tinh Ch{it tai trwong | Phu cap/ché d6 can Picu kié;n va can cwr
vu tiéu hoc xem xét kiém tra
1 Hiéu truong | Vi tri 1anh dao, quan | Phu cép chirc vu lanh | Co quyét dinh b6 nhiém
1y. dao va ché do khac clia cap c6 thdm quyén;
theo quy dinh hién dang giit chtrc vu. Mtc
hanh. huong cin ctr quyét dinh
va quy dinh hién hanh,
khong tu xac dinh theo
phéan cong noi bo.
2 Pho Hiéu Vi tri 1anh dao, quan | Phu cép chirc vu lanh | Co quyét dinh bd nhiém;
truong 1y. dao va ché do khac dang gilt chtrc vuy; thuc
theo quy dinh hién hién muc theo can ctr cua
hanh. co quan c6 thim quyén.
3 Gi4o vién tiéu | Vi tri chirc danh nghé | Tién luong, phu cdp | Can ctr quyét dinh tuyén
hoc nghiép chuyén nganh | vu déi nghé va ché d6 | dung/bd nhiém CDNN,
(hang I, II, IIT). khac néu thudc ddi phéan cong chuyén mon,
tuong. thoi khoa biéu va viée
thue té giang day, gido
duc; timg ché do phai dap
g diéu kién riéng.

Trang 1




STT Vi tri/nhiém | Tinh chz’ét tai trwong | Phu cip/ché d6 can Piéu kiép va can cwr

vu tiéu hoc xem xét kiém tra

4 Gi4o vién 1am | Gido vién duoc bo tri | Ché do dbi voi gido | Co quyét dinh cii/phan
Téng phu 1am Téng phu trach | vién lam Tdng phu cong dung tham quyén va
trach Do1 Ddi theo dinh murc trach P01 theo van thuc té thuc hién nhiém

cua co so giao duc. ban chuyén nganh con | vu.
hiéu luc.

5 Giao vuy; tu Céc vi tri chtrc danh | Khong mac nhién c6 | Can ct Pé an VTVL,
van hoc sinh; | nghé nghiép chuyén | phu cap riéng chi vi quyét dinh/phan cong va
hd tro gido nganh theo Thong tu | dugc giao vi tri/nhiém | céng viée thyc té. Chi chi
duc nguoi 20/2023/TT- vu. ché d6 khi c6 van ban
khuyét tat BGDDT, b6 tri theo riéng quy dinh va du diéu

diéu kién va dinh kién.
mtuc tuong Ung.

6 Thu vién Vi tri chuyén mon Khoéng mac nhién Kiém tra quyét dinh b
dung chung. Theo hudng phu cap doc tri/phan cong, sb thu
dinh muc, thu vién | hai. Chi xem xét khi | vién, nhap-xuét, kiém ké,
va quan tri cong s& cong viéc thuc té bao quan, xu ly ky
duoc bd tri sd nguoi | thudc pham vi dugc thuat/tu stra tai licu (néu
theo quy md/vung phép luat chuyén c0), noi lam vi¢c va thoi
cua truong. nganh quy dinh. gian thyc té.

7 Quan tri cong | Vi tri chuyén mon Khéng c6 phu cap Can ctt Bé 4an VTVL,

SO dung chung. riéng chi do tén vi tri, | quyét dinh/phan cong,
trr khi cong viée cu cong viéc thuc té va vin
thé thudc ché do khac. | ban quy dinh ché do

tuong ung.

8 Ké toan Vi tri chuyén mon Lam nghiép vu ké Cian ct Bé an VTVL,

dung chung. Tai
truong tiéu hoc thong
thuong, van thu - thu
quy - ké toan duogc bd
tri t6i da 02 nguoi dé
thuc hién 03 nhiém
vu.

toan khong mac nhién
huong phu cap cua ké
todn trudng/phu trach
ké toan.

quyét dinh bd tri va hd so
ké toan thuc té.

Trang 2




STT Vi tri/nhiém | Tinh chz’ét tai trwong | Phu cip/ché d6 can Piéu kiép va can cwr

vu tiéu hoc xem xét kiém tra

9 Ké toan Chure trach duoc bo | Phy cip trach nhiém | C6 quyét dinh bd nhiém

truong nhiém theo phap luat | cong viéc hing thang | dtng thAm quyén; dap
vé ké toan. hé s6 0,2 so voi mirc | rng tiéu chuan, diéu
luong co so. kién; thuc té thuc hién
chtrc trach va con trong
thot gian dam nhiém.
10 Phuy trach ké | Chuc trach dugc bd | Phu cép trach nhiém | C6 quyét dinh bo
toan nhiém/bd tri trong cong viéc hang thang | nhiém/bd tri ding thim
truong hop phap luat | hé s6 0,1 so véi mic | quyén; dap tmg diéu
cho phép. luong co so. kién; thuc té 1am phu
trach ké toan.

11 Tha quy Nhiém vu thudc Phu cép trach nhiém | C6 giao nhiém vu va thyuc
nhém vi tri chuyén cong viéc mirc 4, hé | té truc tiép quan 1y quy
mon dung chung; $60,1. tién mat, thu-chi, so quy,
cung van thu, ké toan chung tir, kiém ké/ddi
thudc dinh mirc toi da chiéu qu. Khong lam
02 ngudi ddi véi cong viéc tur 01 thang tro
truong tiéu hoc thong 1én thi khong hudng
thuong. trong thoi gian do.

12 Van thu Nhiém vu thudc Khong mac nhién Cac nghiép vu van thu
nhoém vi tri chuyén hudng phu cap doc thong thudng (tiép nhén,
mon dung chung. hai, nguy hiém. dang ky, chuyén giao,

phat hanh van ban, quan
1y con dAu, van ban dién
tir, 1ap hd so cong viéc)
khong tu lam phat sinh
phu cép doc hai.

13 Van thu ki€ém | Nhiém vy kiém Chi xem xét phu cdp | Phai xac dinh cong viéc

cong tac luu
trir

nhiém néu dugc phan
cong.

doc hai ddi v6i phan
cong viéc luu trir thuc
té thudc d6i tuong
duoc huong.

luu trit thue té, tai liéu,
noi 1am viéc, yéu t6 doc
hai/nguy hiém, thoi gian
truc tiép thuc hién va can
ctr phép ly ap dung;
khong suy tur tén goi “van
thu - luu trir”.

Trang 3




STT Vi tri/nhiém | Tinh chz’ét tai trwomg | Phu cAp/ché d9 can Picu kiép va can cwr

vu tiéu hoc xem xét kiém tra

14 Quan 1y thiét | La nhiém vy c6 thé | Khoéng mic nhién Chi xem xét khi cong
bi, d6 dung giao/kiém nhiém tai | huéng phu cép doc viéc thue té thude pham
day hoc tiéu hoc; khong phai | hai hé $60,2. vi dugc quy dinh hudng,

vi tri viéc lam chuyén c6 yéu té doc hai/nguy

nganh “thiét bi, thi hiém thyc té va xac dinh

nghiém” cua truong dugc thoi gian tryc tiép

tiéu hoc theo Thong lam viéc. Quan ly, giao

tu 20/2023/TT- nhan, kiém ké db dung

BGDDT. day hoc thong thuong
khong du can cu.

15 Y té hoc Nhom hé trg, phuc Theo ché do phép luat | Kiém tra hop dong/quyét
duong; bao vu; bd tri theo quy ap dung cho tung dinh, cong viéc thuc té va
v¢; phuc vu dinh, nhu cau va hinh cong viéc/hop d@)ng; van ban chuyén nganh
va cong viéc | thirc sur dung lao khong mac nhién phét | tuvong ung.
hd tro khac dong. sinh phu cép trach

nhiém hoac doc hai.

III. DIEN GIAI CAC TRUONG HQP DE NHAM

1. Vin thw khong dong nghia véi cong viée lwu trir c6 yéu to doc hai

Nguoi lam nghiép vu van thu thong thudng khong mac nhién hudng phu cap doc hai.

Néu dong thoi truc tiép 1am cong viée luu trir thude dbi twong duoc huong thi phai xac dinh
riéng: cong viéc gi, & dau, loai tai liéu nao, yéu t6 doc hai/nguy hiém nao, thoi gian thuc té
bao 1au va cin ct phap 1y ndo ap dung. Khong ldy tén “vin thu - luu tri” trong phan cong
1am can ctr duy nhét dé chi.

2. Thu vién khong dong nghia véi dwong nhién hwéng phu cip doc hai

Thu vién 1a vi tri chuyén mén dung chung. Viéc xem xét phu cip doc hai phai di tir
cong viée thuc té va cin ctr chuyén nganh, khong di tir tén vi tri. HO so phai phan 4nh dung
hoat dong thuc té nhu nhép-xuét, kiém ké, bao quan, xu ly k¥ thuat hodc tu stra tai li¢u néu
c6, dong thoi xac dinh thoi gian thue hién cong viée thude dbi twong huong.

3. Cong tac thiét bi & tiéu hoc phai phan biét v6i vi tri “thiét bi, thi nghiém”

Thong tu 20/2023/TT-BGDDT khong quy dinh vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép
chuyén nganh “thiét bi, thi nghiém” d6i vé6i trudng tiéu hoc. Vi vy truong THVPI st dung
cach goi “phan cong/kiém nhiém cong tac quan ly thiét bi, do dung day hoc”. Viéc ghi so,
giao nhan, kiém ké, bao quan do dung day hoc thong thudng khong ty 1am phat sinh phu cap
doc hai 0,2. Néu dé nghi huong phai ching minh cong viéc thuc té thuoc pham vi dugc
hudng, yéu td doc hai/nguy hiém va thoi gian tryc tiép lam viéc.

Trang 4



4. Thii qu¥ phai 12 ngudi thye té thwe hién nghiép vu quy

Phy cap trach nhiém tha quy gan véi trach nhiém thuc t& quan 1y quy. Nguoi duoc
giao phai tryc tiép quan 1y tién mat, thuc hién thu-chi theo chimg tir, theo ddi s6 quy, kiém
ké/d6i chiéu ton quy va chiu trach nhiém dbi véi quy dugc giao. Néu quyét dinh ghi mot
ngudi 13 thu quy nhung ngudi khac thyc té gitr tién, thu-chi va quan 1y quy thi phai ra soat lai
ca phan coéng va cin ctr hudng phu cip.

5. Ké toan khac véi ké toan truéng/phu trach ké toan

Nguoi 1am nghiép vu ké toan khong dwong nhién hudng phu cép trach nhiém cia ké
toan truong hodc phu trach ké toan. Ké toan truéng hudng hé sb 0.2 va phy trach ké toan
huong hé s6 0,1 khi duoc bd nhiém/bd tri ding thim quyén, dap ung diéu kién va thuc té dam
nhi¢m chuc trach theo quy dinh.

IV. TRINH TU KIEM TRA PHU CAP PQC HAI, NGUY HIEM

Budce 1 - Xac dinh cong vige thuc té: khong bat dau tr tén chirc danh hodc murc phu
cap dang huong.

Budc 2 - Xac dinh cin ci phap 1y: cong viée d6 co thudc doi twong duge van ban co
tham quyén quy dinh huong hay khong.

Budc 3 - Xac dinh noi lam viéc va yéu t6 doc hai, nguy hiém thuc t& cao hon binh
thuong, chua dugc tinh vao hé s6 luong.

Budc 4 - Xac dinh nguoi truc tiép thuc hién: khong chi cho nguoi chi dimg tén trong
phan cong nhung khong thyc té 1am cong viéc.

Budc 5 - Xac dinh thoi gian thuc té: dudi 04 gio trong ngay tinh 1/2 ngay; tir 04 gid
trg 1€n tinh ca ngay lam viéc.

Buéc 6 - Boi chiéu ho so: hd so phai phan dnh cong vi¢c thuc té; khong 1ap hd so hinh
thirc hodc hoi t6 khong ding thuc té dé 1am cin cit hudng ché do.

V. BANG KIEM TRA TRUOC KHI PUA PHU CAP VAO BANG LUONG

STT Noi dung kiém tra Dat Chua dat

1 C6 van ban phap luit quy dinh dung d6i twong/cong viée O O
nay dugc huong?

2 Co quyét dinh bd nhiém, ct hodc phan cong dung tham O O
quyén néu ché do yéu cau?

3 | Nguoi dé nghi huéng c6 thuc té 1am cong viéc d6? O O

4 Diéu kién cu thé 1am phat sinh phu cip c6 thuc té ton tai? O O

5 Co hd so, chung tir hodc san phém cong vi¢c phan anh O |

dung thyc t&?

6 Néu phu cép phu thudc thoi gian thuc té, da xac dinh O O
duogc thoi gian?

Trang 5




7 Mirc/hé s6 ap dung c6 dung van ban con hiéu luc? O O

8 Nguodi hudng con dang thyc hién nhiém vu va con du O O
diéu kién huong?

Két luan xir Iy:

- bu can cu, dung dbi tuong va du diéu kién: tham muu thuc hién ché do theo quy
dinh.

- C6 kha ning thudc d6i tuong nhung hd so chwa phan anh day du: xac minh va hoan
thién ho so ding thuc té trude khi tham muu.

- Cong viéc thuc té khong thude ddi tuong hoac khong co diéu kién lam phat sinh ché
d6: khong ldy quyét dinh phan cong hodc viéc di huodng trude day 1am cin cir duy nhat dé
tiép tuc chi.

- C6 vuéng mac vé can ctr phap ly, ddi tuong, mic hudng hoic thim quyén: bao céo
Hiéu truong dé dé nghi co quan c6 thAm quyén hudng din trude khi thyc hién.

VI. CAN CU POI CHIEU CHINH

- Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ctia Chinh phii vé vi tri viéc lam va
s6 lwong nguoi 1am viée trong don vi su nghiép cong lap;

- Théng tu sb 20/2023/TT-BGDPT ngay 30/10/2023 cia Bo truong Bo Gido duc va
Dao tao vé vi tri viéc 1am, co cdu vién chirc theo chuc danh nghé nghiép va dinh muc )
luong nguoi lam viée trong co sd gido duc phd théng va truong chuyén biét cong 1ap;

- Thong tu s6 05/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 ctia Bo truong Bé Noi vu huéng dan
ché do phu cép trach nhi¢m cong viéc;

- Thong tu s6 07/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 cta Bo truéong Bo Noi vu hudng dan
ché @6 phu cip doc hai, nguy hiém;

- Thong tu s6 04/2018/TT-BNV ngay 27/3/2018 ctia B truong Bo Noi vu vé ké toan
truong, phu trach ké toan va phu cap trach nhiém cong viéc;

- Cac van ban chuyén nganh con hiéu luc ap dung cho tirng chitc danh, nhi€ém vu va
cong viéc cu thé.

Luu y: Phu luc nay la tai liéu dién giai kém Céng vin sé 45/CV-THVPI, phuc vu ra
soat va théng nhat cach thuc hién trong don vi; khong phai van ban xdc lap mdi vi tri viéc
lam hodc ché dé tién lwong, phu cap.
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